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Chuwce danh Nhan vién

Bo phan Khoi R&D/QA - R&D

Ngudi quén 1y true tiép

Pho Giam Poc khoi R&D/QA — KTCN

Ngudi quan ly gian tiep

Tong Giam Pdc / Pho Tong Giam Péc

Yéu cau cong viéc

Theo mo ta bén dudi

1. Nhiém vu :

v Xay dung sb tay chat luong, cac qui trinh hé thdng quan Iy chét luong, cac biéu mau

hudng dan thyc hién qui trinh tai Cty (ISO 9001/2015,GMP/HACCP, BRC, Halal, Smeta,

Organic,....):

- Lap ké hoach xdy dung, chinh stra, ban hanh tai liéu cua Cong ty

- Thu thap cac ¥ kién dé xay dung, chinh stra, cai tién quy trinh (tir cac can b, tir két qua

kiém soat, tir viéc review thuong xuyén, ...)

- Chinh stra tai liéu, td chire xem xét trude khi ban hanh

- Lam thu tuc ban hanh tai li¢u (Ky céc tai li€u ban hanh, to trinh, quyét dinh)

- Luu tai liéu vao thu muc quy dinh, thong bao ban hanh

- Theo ddi t6 chire, thue hién dao tao (néu can dao tao)

v Hb tro/kiém soat hé thong:

- Lép ké hoach kiém soat cac hoat dong Cong ty theo dinh ky.

- Panh gia noi bd hé thdng quan 1y chat luong hang nim cua Cty.

- Hb tro CBNV Coéng ty trong khi van hanh theo quy trinh

- Tién hanh kiém soat theo ké hoach d hoach dinh, ghi nhan/danh gia cac diém khong

phu hop vai quy trinh va céc van dé can xtr ly sau kiém soéat

- Theo d&i, xtr Iy viéc khic phuc/phong ngira cac két qua kiém soat

- Luu ho so va cac chirmg nhan nang luc theo qui trinh, qui dinh.

- Pénh gia nha cung cip dinh theo tan xuét qui dinh .

v Tiép dén co quan danh gia tir bén ngoai

- Léap ke hoach, thyc hién cac cong viéc chuan bi tiep don co quan danh gia tir bén ngoai

- T6 chire tiép don danh gia theo ké hoach, tham gia danh gid, ciing xac nhén cac van dé

ghi nhan trong danh gia v&i bén danh gid va céc don vi/bd phan dugc danh gia

- Phbi hop vdi cac don vi 1én ké hoach xir Iy cc van dé phat hién qua danh gia

- Theo d&i qua trinh xir 1y cac van dé danh gia bén ngoai ghi nhan duoc

172




MO TA CONG VIEC S6 higu : MTCV/QA/QC-QA

A A Ngay ban hanh: 03/01/2018
NHAN VIEN QA Lan ban hanh: 02

- Theo ddi cac bén phan tich cac y kién va phan hoi y kién cho cac bén lién quan
V' Céc cong viéc khac 6 lién quan dén quy trinh quan 1y hé thong theo yéu cau ctia Ban giam

doc.
2. Yéu cau ve kien thirc va ky nang:

- Trinh d6: Tt nghiép cao déng trd 1én nganh cong nghé thuc phém, dugc dao tao qua céc
chung chi ISO HACCP; GMP; BRC; Halal; Smeta;...

- K¥ nang: C6 k¥ ning quan 1y hé théng, phan tich thong tin, giao tiép bang vin ban, ti mi,
chi tiét, tu duy logic.

- Kinh nghiém: C¢ it nhat 1 nam kinh nghiém lam viéc trong nha may ché bién thyc pham.

- Stic khoe: c6 stc khoé du diéu kién lam viéc va tiép xtic véi thuc pham.

3. Yéu cau vé dd tudi, gi¢i tinh:

- Nam/Nit tir 20 tudi -> dudi 35 tudi

4. Mirc lwong:
- Tir 7-10 triéu (c6 thé thoa thuan tiy theo ning luc)

5. Ho so du tuyén:

- Pon xin viéc; So yéu li lich; Xac nhan hanh kiém;
Chtrng nhan surc khoe;

CMND, H¢ khau;

Bang cap chuyén mon
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